
報讀提供非正規課程的私立學校須知 

 

前言 

私營補習服務只是一個可供選擇的服務。家長和學生應小心考慮是否 需要報讀

私立補習學校。 

 

詳情 

如果認為有需要報讀非正規私校，包括補習學校時，應留意下列事項：  

 

(a) 應選擇報讀獲教育局註冊或臨時註冊的非正規私校  

非正規私校必須在校舍當眼處展示學校註冊或臨時註冊證明 書，並只可在

證明書上列出的地址開辦課程。  

 

(b) 在報讀前細閱非正規私校派發的課程單張  

非正規私校應在每名學生報讀課程前，派給一份載有該課程詳細資料的單

張，內容包括費用、上課日期、上課時問、上課地點、 校長及教員的資料

和退款政策及程序。  

 

(c) 留意課程費用資料  

   非正規私校須於校舍內的顯眼處展示所開辦的課程及其費用總額。 

 
註：所有提供補習班、商科、語文及電腦課程等教育課程的私立學校，均屬於非

正規私校。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



(d) 應按月繳交費用 

非正規私校須按月等額收取課程費用。非正規私校可在不早於課 程開始的

一個月前收取第一期費用。除第一期的費用外，每期的 費用須在課程進行

期間每月的首個上學日或之後收取。學生和家 長不應以任何方式一次過繳

交教育課程的全部費用，包括透過信 用卡的方式。  

 

(e) 應保存正式收據  

費用收據上應載有非正規私校註冊名稱、註冊地址、學生姓名、 課程名

稱、上課地點、課程月份、收取費用的日期及款額，並蓋 上學校印章及由

校監簽署。學生及家長須保留收據，在有需要時 作為要求校方退回課程費

用的依據。  

 

(f) 應選擇安全的學習環境  

學生及家長應觀察學習環境，並核對上課的學生人數是否超過在 每問課室

當眼處展示的最高學生容額。  

 

(g) 應選擇合適的上課日期及時間  

家長應為子女選擇合適的課程和數量、上課日期及時間。 
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